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INGRESO ORDEN RAPIDA

1.1 Ingrese a la pagina de Banco del Pacifico www.bp.fin.ec/BancaEmpresas/ y posterior a
esto se debe acceder con su usuario y contrasena.

Importante: Al momento de ingresar el usuario verificar que la imagen de seguridad sea
la seleccionada, caso contrario no ingresar la contrasena.

&) Banco del Pacifico

INGRESE A
BANCA EMPRESAS

Presas on un 5ok 800050

& USUARIO

AYUDA:

Becerdar/ Desbioouess contraseky | Solotudes Sizhank

Maga clic Aqui para descargar la hoja Excel
bizbank light.

1.2 Ingrese a la opcidn de Plataforma de Pagos — Carga Transmisién opcidn Ingreso Orden
Rdpida. )
Podrdan aplicarlo los usuarios con rol Carga Ordenes

= B3 Piataforma de Pagos

= &d Carga/Transmision
« Ingreso archivo

= Actualzacion Fecha
Inicio Paco

« Ingreso Orden rapida
It Eliminacion de
Ordenes

1.3 Dentro de la opcién Ingreso Orden Rdpida elija el servicio correspondiente y proceda
a establecer la fecha de proceso (fecha en que se acreditard\debitard la orden), cuenta
y referencia.

Ingreso Orden rapida
Servicio: RU-TRANSF. INTERBANCARIAS SPI ¥ Cuenta: 00-10732853- ¥

Inicio Pago: 2015-01-13 [z Vence: 2015-01-21 izl
Referencia: Prueba 1

Forma Pago: CREDITOS OTROS BANCOS ¥ Total a Pagar: [i}

14 Ingre:

(*) ETIQUETAS OBLIGATORIAS

(*)Banco (*)Tp/cta (*)Cuenta (*)valor Tipa Identificacion  Codiga Nombre Concepto
BANCO PROCREDIT S.A. v 00-cCorr ¥ CEDULE ¥
AAA ¥ 00-Corr ¥ CEDULA ¥
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(*) ETIQUETAS OBLIGATORIAS

(*)Banco
BANCO PROCREDIT S.A.
AAA
AAA

(*)Tp/Cta
Y 00-Corr ¥
Y 00-Corr ¥
- ) g

Y 00-Corr

(*)Cuenta (*)valor
27 100.00
.00 CEDULA ¥

.00 CEDULA ¥

Tipo

Identificacion
CEDULA Y 0913005088

Instructivo Cash Management

Codigo Nombre Concepto

1.5 Posterior alingreso de la informacién ejecute el botdn “"Generar Orden” donde se puede
constatar si el total de registros y monto coincide con sus reportes infernos de cobros o

pPAgOos.

Servicio:
Inicio Pago:
Referencia:

Forma Pago:

Forma de Pago

CORRIENTE OTROS BANCOS

JTAL

Ingreso Orden rapida
RU-TRANSF. INTERBANCARIAS SPI ¥
2015.0113 |
Prueba 1

CREDITOS OTROS BANCOS ¥

RESULTADO ENVIO

#Regs. Ordenados Monto Ordenado

Cuenta: 00-10732853- ¥
Vence: 150121 |
Total a Pagar: 0
#Regs. Errados Monto Errado
100 0 0
100 0 0

1.6 Saldrd un mensaje con el nUmero de orden cargado, para continuar de un click en

“Cerrar”.

a

Resultado: Orden Cargada.

ATENCION :

PROCESO OK... Orden Generada: 5300008

Loz datos 2& han ingrezade correctaments.
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CARGA DE ORDENES - INGRESO ARCHIVO

1.1 Ingrese a la pdgina de Banco del Pacifico www.bp.fin.ec/BancaEmpresas/ y posterior
a esto se debe acceder con su usuario y contrasena.

Importante: Al momento de ingresar el usuario verificar que la imagen de seguridad sea
la seleccionada, caso contrario no ingresar la confrasena.

&) Banco del Pacifico

INGRESE A
BANCA EMPRESAS

£re323 o0 L 308 300850

& USUARIO

AYUDA:

Becerdar/ Destioocess contraseky | Solotdes Sizhark

Maga clic Aqui para descargar la hoja Excel
bizbank light.

1.2 Ingrese a la opcién de Plataforma de Pagos<<Carga Transmisién<<ingreso Archivo
(podrdn aplicarlo los usuarios con rol Carga Ordenes y Administrador).

= B Plataforma de Pagos
=) Carga/Transmision

* Ingreso archivo

i Actualizacion Fecha
Inicio Pago

« Ingreso Orden rapida

o Eliminacion de
Ordenes

1.3 Enla opcién Ingreso Archivo elija el servicio correspondiente y proceda a establecer
la fecha de proceso (fecha en que se acreditard\debitard la orden), cuenta yreferencia.

Plataforma de Pagos >> Cargal/Transmision >> Ingreso archivo
Ingreso archivo

Orue

@® Nombre 0CP Q
O csdigo

O Nombre

Servicio: AM-AVANCE EFECTIVO MASTERCARD: ~ Cuenta:  //No hay datos// v

Archive: Choose File | No file chosen

Inicio Pago: 2020-10-22 = Vence: |2020-11-21 M

Referencia:
* Los datos ingresados estaran sujetos a validacion
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1.4 Ejecute el botdn 'Choose File'' y proceda a ubicar y elegir el archivo a cargar.
(C:PACIFICO/ARCHIVOS GENERADOS/PACIFIC.BCP).

Servicio: TIVO MASTERCARD ~ Cuenta: /{No hay datos//
Archivo: No file chosen
Tnicio Pago: T070-10-22 = Vence:  2020-11-21 |
Referencia:
@ Abiir x
4|7« Padfico > Archives Generados | & | Buscar en Archivos Generados £ ‘
Organizar ~ Nueva carpeta E- ™m @
= GY0060M005200 © Mombre h Fecha de modificacién T
# Descargas PACIFIC 22/10/2020 14:06 Al

4 Documentos
= Escritorio

= Imagenes

2} Muisica

» Objetos 3D

B Videos
&_ Disco local (C)

- Disco local (D)

& Red

v o< >

Nombre: | ~| [aiFiles -

1.5 Ejecute el botén “Procesar”.

Servicio: AM-AVANCE EFECTIVO MASTERCARD ~ Cuenta: /fNo hay datos// w
Archivo: No file chosen

Inicio Pago: 2020-10-22 _-_”] Vence: 2020-11-21 l]
Referencia:

* Los datos ingresados estaran sujetos a validacion

. 'L |

1.6 En la pantalla de proceso, se verifica la correcta estructura del archivo, ademds el
cliente puede constatar si el total de registros y monto coincide con sus reportes internos.

RESULTADO ENVIO

Forma de Pago #Regs. Monto #Regs. Monto
Ordenados Ordenado Errados Errado
CUENTA AHORRO 1 1.00 u] 0.00

TOTAL 1 1.00 0 0.00
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1.7 Posterior Clic en el botén “Cargar”.

RESULTADO ENVIO

Forma de Pago | #Regs. Ordenados | Monto Ordenado #Regs. Errados Monto Errado
C.AHORRO OTROS BANCOS 5 3,105.21 0 0.00
C.CORRIENTE OTROS BANCOS 1 1,406.91 0 0.00
TOTAL 5 4,512.22 0 0.00

Caryar

1.8 Saldrd un mensaje con el nUmero de orden cargado, para continuar de un clicken
“Cerrar”.

/2 Bizbank - Windows Internet Explorer =]

ATENCION :

'j PROCESO OK... Orden Generada: S300006
-

Lo= datos = han ingre=zado correctamente.

Resultado: Orden Cargada.
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APROBACION DE ORDENES

1.1 Ingrese a la pdgina de Banco del Pacifico www.bp.fin.ec/BancaEmpresas/ y posterior
a esto se debe acceder con su usuario y contrasena.

Importante: Al momento de ingresar el usuario verificar que la imagen de seguridad sea
la seleccionada, caso contrario no ingresar la contrasena.

Contactenos

@ Banco del Pacifico

INGRESE A
BANCA EMPRESAS

€333 o Lt 30k

& USUARIO

AYUDA:
Recerder / Desbiooves contrprely | Schotien Bizbenk

Maga clic Aqui para descargar la hoja Excel
bizbank light.

1.2 Ingrese a la opcidn de Plataforma de Pagos<<Carga Transmisidon<<Aprobacién.

= B Piataforma de Pagos

» CargaTransmision
= Ingrezo archivo

: Ingre=zo Orden rapida

_ Actualizacion Fecha
" Inicio Pago

_ Consulta General

" de ordenes

= Eliminacion Ordenss

= Aprobacion

1.3 Al hacer clic en la opcién “Aprobacién” se mostrard el siguiente mensaje en donde
podrd elegir entre los botones “Ingresar Clave" y “Continuar”. Si desea Aprobar la Orden
ejecutar el botdn “Ingresar Clave”, para Consultar ejecute el botdn “Continuar”:

Plataforma de Pagos >> Carga/Transmision >> Aprobacion

) Banco del Pacifico

.\\d Si desea aprobar ordenes de Pagos/Cobros debe dar click en “Ingresar Clave”, caso
contrario pulse "Continuar”
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1.4 Para aprobar la orden ejecute el botdn “Ingresar Clave” se le enviard al correo
electrénico declarado la siguiente informacién con una clave de 4 digitos:

Estimado cliente, esta es su clave transaccional de un solo uso para poder realizar transacciones financieras.
0535

Esta clave debera ser ingresada en el teclado virtual en la seccion "Clave Transaccional”. Si desea contactarnc

remitents sine a webadmini@pacifico.fin.ec (Las tildes han side emutidas intencionalmente para evitar proble

1.5 Esta clave debe seringresada en la siguiente pantalla que se despliega cuando se
genera la clave y presionar el botén “Aceptar”

Ingrese Clave Transaccional

Borrar

| ACEPTAR |

1.6 Siselecciona el botén "Continuar” podrd consultar la carga realizada. Al mostrarse la
orden pendiente, debe dar click en el signo “mayor”(>).

Plataforma de Pagos >> Cargal/Transmision >> Aprobacion

Aprobacion

Servicio: RU-TRANSF. INTERBANCARIAS SPI ¥ Fecha desde: 2014-12-09 H

‘Sel‘ﬂrdan Referencia Fch.Generacion Fch.Proceso Fch.Vencto ‘Hnn. Valor (Frm.| Cuenta Estado
2014-12- -
221 g 2014-12-11 2014-12-11 2014-13-15 usoD 100 Ccu 2371785" Pendiente/Ingresado

13:50:18

Plataforma de Pagos >> Cargal/Transmision >> Aprobacion

Aprobacion
- I -
Servicio: |RF-ROLES DE PAGO = Fecha desde: 2012-02-06 =
5e|| Orden | Referencia |Fch.Gen eracion | Fch.Proceso | Fch.Vencto |qu. |Va lor | Frm. | Cuenta Estade

1= . L 2012-02-07 [ P oo- . N _
:l 53200006 Primera Quincena 20:127:16 2012-03-07 2012-05-08 uso 1| CuU 01744445 Pendiente/Ingresa:
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1.7 Para aprobar la orden, solo se debe marcar el nivel de firmante respectivo y ejecutar
el botén “Aceptar”.

Aprobacion
Empresa: CYP
Orden # 5300006 £ Ref.Orden : 3578
Servicio : i =3 Cuenta Débito : 00-01734245
F.Pago : 2012-03-07 F.Vencimiento : 2012-06-08

Referencia : Fago DUI

Resumen de la Orden

j Mon lFrmIBco ICMQ.“ o d, lv.lorc d d ICanl il d ]V.Ior i d ICant.A’robod. Ivdot Aprobado ]
i DOLAR =) 3 s = o Ly L3 l
TOTAL USD 1.00
Firmas Solicitadas
[ Sel I Nivel l Asignado l Aprobado I Usuario
@ EIRMANTE ~ [ ] CYPOOPRUEBACYS

[ Aceptar |

1.8 Se mostrard un mensaje “Su orden ha sido Aprobada y Transmitida al Computador
Central del Banco”, para confinuar da un click en “Cerrar”.

/2 Bizbank - Windows Internet Explorer - |E||1|

ATENCION :

Su Orden No 5300006... Ha sido Aprobada y Transmitida al Computador Central del
Banco

Resultado: Orden Aprobada.
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DEBITAR Y ACREDITAR EN LINEA

1.1 Ingrese en la opcidén Plataforma de Pagos<<Procesos<<Débito Crédito por Empresa
(Sélo puede ser utilizado por los que aprueban las érdenes).

= B Plataforma de Pagos
+ B cargarTransmision
# B Consultas
# B Movimientos
= B Procesos
. Consulta Evento
Transmision

Inhabilitar Cuenta
* virtual
Expartacion de
“ Inf. por Fecha de Transm.
. Exportacién de
Infarmacion Maovimientos
. Eliminacion Ordenes
y Detalles
= Habilitar Taristas
_ Actuslizacicn Fecha

Vcto Ordenes

. Debito Credito
por Empresa

1.2 En esta opcidn escoja el servicio, ingrese el rango de fecha a consultary el nUmero de
orden (opcional), luego ejecute el botdn “Consultar”.

Plataforma de Pagos >> Procesos >> Debito credito por empresa

Debito credito por empresa

S-ROLES Y
Servicio: lR DLES'DEIPAGO L‘ No. Orden Emp.:
TETSRSIon 2012-03-07 B Fecha Tope: 2012-03-07 ]

1.3 Seleccione la Orden a Procesar y luego ejecute el botdn “Procesar”.

Plataforma de Pagos >> Procesos >> Debito credito por empresa

Debito credito por empresa

Servicio: [RP-ROLES DE FAGO ] No. Orden Emp.:

T isi6 m B ‘

WETERdS 2015-05-04 ) Fecha Tope: 2015-06-03 i £
| ] | ]

Fech Orden [M E cta Satt | valor Ord Referenci I =
a en (Mon mpresa it | valor orde =ferencia ra O
00- o 3
2015/05/15 253 USD IMAGETECH GECTEEEE, 1 212 asdd By @ [@ ] El
2015/06/01) 274 |USD| IMAGETECH DSBULU{ZBL 3 5936.31 | Primara Quincens RFPE SR El

1.4 Se refleja el mensaje de Proceso iniciado.

Resultado: Orden acreditada en linea.
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ELIMINACION DE ORDENES (CARGADAS)

1.1 Ingrese a la opcién Plataforma de Pagos<<Carga Transmisibn<<Eliminacién de Ordenes
(podran aplicarlo los usuarios con rol Carga Ordenes).

= P_“-:l, Plataforma de Pagos
= |gd CargaTransmision

* |ngreso archivo

. Actuglizacion Fecha
Inicic Pago

* |ngreso Orden rapida

., Eliminacion de
Crdenes

* Consulta Empresa

1.2 Coloque el Servicio de consulta, seleccione el rango de fechas, los demds campos
puede dejarlos con la informacién que aparece por default y pulse el botdn “Consultar”.

Plataforma de Pagos >> CargalTransmision >> Eliminacion Ordenes

Eliminacion Ordenes

Oficina: | Todos | |Servicio: |RP-ROLES DE PAGO =
[ Fecha Desde:  2012-11-2% E] Estado Aprobacion: | Tedos v|
| Fecha Hasta: 2012-11-29 f_“]] $stado = (Todos) v

Usuario: ITcdcs "I

1.3 Automdticamente podrd visualizar la informacién general de la Orden, donde va tener
la opcidén de eliminar toda la informacion

Eliminacion Ordenes

Oficina: Todos v Servicio: [RP-ROLES DE PAGO |
Fecha Desde:  2012-11-28 :E] Estado Aprobacion: | Todos v]

1105 Estado -
Fecha Hasta:  2012-11-2¢9 i) Transalions (Todos) v

Usuario: Todos vl

Nro.Orden Referencia F.Generacion| F.Transaccion p:":?: : ro|Mon. [F.Vencimiento Valor |[Forma| Cuenta | Estado |Trans.| Accion
| [ESTYRRETH 2012-11-29 2012-11-27 | USD | 2013-03-02 CU (3% sesas|incresace] to | B [@
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1.4 Colocando el visto en el primer recuadro automdaticamente le consulta si desea eliminar
la orden, ejecute Aceptary se modifica el estado de la orden de Ingresado a Eliminado.

Eliminacion Ordenes

Oficina: Todas | Servicio: |RF-ROLES DE PAGO |
Fecha Desde: 2012-11-28 3 Estado Aprobacion: | Todos b
Fecha Hasta:  2g12.11-2a ] E:;Tisfmsién: [Todos) -
Usuario: Todos -
Nro.Orden Referencia HMensaje de pagina web = ':}‘::“;‘I"rc Mon. |F.Vencimiento [Valor|Forma| Cuenta | Estado |Trans.| Accion
S6144 PRUEEA — B 12-11-27 |USD 2013-03-02 1| €U |51744445 Ingresadal| No 3 @
| | Esta seguro de eliminar la Orden?
o
e s E J
Ateptar Cancelar

1.5 Pero silo que desea es eliminar sélo un registro de esa orden, por favor ingrese al botdén

Detalle.
Eliminacion Ordenes
Oficina: Todos v Servicio: |RP-ROLES DE 7AGO =
Fecha Desde:  2012-11-29 E Estado Aprobacién: [Todos -
B & Estado n
Fecha Hasta: 2012-11-29 J Transmisién: (Todos) A
Usuario: Todos 'I
Nro.Orden Referencia F.Generacion| F.Transaccion =D Mon. |F.Vencimiento |Valor [Forma| Cuenta | Estado |Trans.| Accion
Pago/Cobro
I_ 56144 PRUEEA 2012-11-29 2012-11-27 | USD |2013-03-02 1| cu 01744445 Ingresada| Mo E@
[ J L J

1.6Aqui usted podrd visualizar todos los registros de la orden y seleccionar sélo el que desea

eliminar.

Eliminacion Ordenes

Cie=r )

. Empresa
Orden #: 56144 Ordenante: CYP
Servicio: RP Referencia: FRUEBA
Monto Ordenado: 1.00 Fecha Inicio Pago: 2012-11-27
Fecha Vencimiento: 2013-03-02 Estado: INGRESADO

Criteric de busqueda | Todos -

‘ ‘ e

[~ |Sec|Codigo

m 1 |PADL PADL

Nombre

Concepto | Ident. |

C 0322212444 JENNIFFER. MORENO

Frm.

EF

Mon. |Valor Estado |Accién

DOLAR| 1.00 "‘\U

Cuenta

00-00

| Eminar ¢ | Actiiar ]

Resultado: Orden

Eliminada.
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ELIMINACION DE ORDENES DETALLES

1.1 Ingrese a la opcién Plataforma de Pagos<<Procesos<<Eliminacién de Ordenes Detalle
(podrdn aplicarlo los usuarios con rol Firmante).

= Eﬁ. Plataforma de Pagos
&4 CarpaTransmision
&d Consultas
&d Movimientos

= [gd Procesos

Inhabilitar Cuenta
“irtual

Exportacion de

y Detalles
Habilitar Tarietas

1.2 Modifique el servicio y la Fecha de consulta y ejecute el botdn “Consultar”.

Plataforma de Pagos >> Procesos >> Eliminacion Ordenes Detalles

Eliminacion Ordenes Detalles

oficina: |cuavaquiL ¥l ] Servicio: [RP-ROLES DE PAGO B
Fecha Desde: 2012-11-28 :i‘ Estado: Todos !
Usuario: Todos |

1.3 Automdticamente podrd visualizar la informacion general de la orden y también el
botdén “Eliminar”, ejecutelo.

Eliminacion Ordenes Detalles

Oficina: GUAYAQUIL ﬂ Servicio: IRP-ROLES DE PAGO ﬂ
Fecha Desde: 2012-11-29 ] Estado: Todes =
Usuario: Todos =l
ord. Orden ‘ Oficina Ref. Fch.Trans Fch.Pagcob| Fch.Vcto. |[Frm| Cuenta  |Valor |Est =i H|cad. Accion
Banco Proceso
v . 2012/11/29 [ e 00- . . . y >
561445921679 GUAYAQUIL | PRUEBA 12:35:58 2012/11/29|2013/03/02| CU 01744445 1.00 A PENDIENTE n|oooo| B € = ma

1.4 Y el sistema le va a consultar si estd seguro de eliminar, coloque Aceptar y se modifica
el estado de la orden de Ingresado a Eliminado.

ord. ‘ T Oficina Ref. ‘ Fch.Trans Fch.Pagcob | Fch.Vcto. |Frm| Cuenta  |Valor|Est . H|Cad. Accion
Banco Proceso
ji agi x|
. ) Mensaje de pagina web . oo- X .
561445921673 GUAYAQUIL|PRUEBA 13/03/02| CU | 01T asaus 1.00| A |pEnDienTE [njooce| B ) B [@ @ @

=
'.e_‘ Esta seguro de eliminar
T

J Cancelar |

Instructivo Cash Management
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1.5 Pero silo que desea es eliminar sélo un registro de esa orden, por favor ingrese

al botén Detalle.

H|Cod. Accion

Fch.Vcto. (Frm|  Cuenta  |Valor|Est
Proceso

Fch.Pagcob

ord. Orden
Banco
2012/11/29

561443921679 GUAYAQUIL|PRUEBA 12:35:38
Ver Detalles

Oficina Ref. ‘ Fch.Trans

1.6 AqQui usted podrd visualizar todos los registros de la orden y seleccionar sélo el

gue desea eliminar.

Fecha Vencimiento: 2013/03/02 Estado: Activo
Forma Pago: | — |
Criterio de bisqueda [Todos =] Ed ) &
Sec | Cédigo | Concepto Identi _-Ll 10Orden 5321579 Eliminada brma Pago | Cuenta | Mon. | Valor | Saldo | Est. CE":'::’ Ira
¥ |t |pao1  |Pan1 C 092221 00-00 uso 100/ 100 E |0 En W |
Aceptar i|

L - L ]

Seleccione un detalle para eliminario

Resultado: Orden Eliminada.



