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Creacién de esquema de firmas comité varios rangos

1.1 Ingrese a la pdgina de Banco del Pacifico www.bp.fin.ec/BancaEmpresas/ y
posterior a esto se debe acceder con su usuario y contrasena.

Importante: Al momento de ingresar el usuario verificar que la imagen de seguridad
sed la seleccionada, caso contrario no ingresar la confrasena.

@ Banco del Pacifico
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1.2 Ingresa a la opcidon de Administracion/Autoservicios comité  varios
rangos/Creacién y consulta.

= FE Administracion
# Autoservicios Usuarios
@ [EJ Autoservicios Un solo comité
= EJ Autoservicio Comité Varios Rangos
* Creacion y Consulta
* Aprobacion

1.3 Para la creacién del esquema de firmas presiona el botdn “Crear solicitud”.

‘Administracion >> Autoservicio Comité Varios Rangos »> Creacién y Consulta

Creacian y Cansultn
soticua: (o] Crear Solicitud
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1.4 Seleccione el servicio al cual creard el esquema de firmas y asignard un rango de
montos.

Creacitn y Consulla

I Seleccionar Servicio ¥ I

Firmantes

O - K )

fgregar Comits

Mo hay datos pars mastrar,

Agregar Servicio =

1.5 Ingresa el monto inicial y final dentro de los campos monto desde y monto hasta.

Firmantes
- - NK
Agregar Comité +
Ne hay datos para mostrar.
Agregar Senvicio 4

1.6 Al seleccionar el nUmero de firmantes entre F1 al F5, dard los permisos yacceso a los
firmantes para que puedan realizar aprobaciones del servicioy rango de montos
seleccionado.

Creaciin y Consulta

Firmantes

Coco TR o o -

Agregar Comité -

ALEXY TOMALA

1

FAUETO SlLvA i b
JULID HERMENE 1
i
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1.7 Luego haga click en el simbolo B que se encuentra en la parte superiorderecha.

Seleccionar Servicio ¥

Firmantes

Ol - EEE 0B BB e

Agregar Comité =

Mo hay datos para mostrar,

1.8 Al desplegarse la pantalla, podrd asignar permisos a los firmantes para que
puedan aprobar érdenes por servicios y rango de montos seleccionados.
sotiva ()

Fi

ALEXY TOMALA 4 v @ - - -
FAUSTO SILVA 4 v - a r +
JULID HERMENE 4_¥ s s L s
xoncou pruska i - o’ o -
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1.9 Seleccione en la columna “NUmero de firmas” el nUmero de veces que elusuario
podrd aprobar una orden.

Pago A Proveedores

Firmantes

FAUSTO SILvA 4 v I = 4 - J
JULLD HERMENE 4 % I o o e
OO prusba 4 dal L Ll L4 L
Aoreqsr Senncio <
[ Areptar ] [ Cancelar ]
1.10 Presiona el botdn “Aceptar”.
1.11 Y listo, se mostrard un mensaje que se ha creado exitosamente el esquema

de firmantes.
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Desactivacion de esguema de firmas comité varios rangos

1.1Ingresa  a la opcidn de  Administracién/Autoservicios comité varios
rangos/Creacidén y consulta y desmarcar el comité que desea desactivar, el mismo que
deberd quedar con color gris.

\dministracién >> Autoservicio Comité Varios Rangos »> Creacién y Consulta

Creacidn y Conaulia

Firmantes

| 200.00

400.00

Merip dese

_ Firmantss
Usaiarios Mimarn do Firmas

F1 2 2 F4 "5
ALETY TOMALA 1 ¥
SEUSTO ST 1o
30110 HERMENE T
‘ecocnon: prusta L
u envico 4
Aceptar ] [ Cancetar
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Agregar nuevo comité de rangos

1.1 Para agregar un nuevo comité de esquema de firmas bajo el servicio previamente
seleccionado haga click en “Agregar Comité +”, donde podrd indicar el nuevo rango

de montos y sus niveles de aprobacién que se otorgard a los usuarios firmantes por dicho
servicio.

Firmantes

mmom|ee

s ay datios pars motear

Ejemplo: En el servicio Orden de Pago se quiere agregar un nuevo comitéde rango
de 100.01 a 10.000, haga click en “Agregar Comité +" podrd ingresar la informacién
en el nuevorango.
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Agregar nuevo servicio

1.1 Al hacer click en “Agregar Servicio +”, podrd seleccionar un nuevo servicio y crearlos
comités por montos.

Creaddn y Consulta
soctna: ()

Firmantes

Agregar Comité 4

BLEXY TOMALA 1 v -
FAUSTD SILva - .

JULID HERMENE I

Jo00000e, prusbe i ¥

Agragar Servicio 4=

Creacion y Convalta
s

Seleccionar Servicio .

Seleccionar Serviclo

ORDEN DE PAGO

PAGO A PROVEEDORES

KULES Ut PAGL 1999,999.99
TRANSFERENCIAS INTERRANCARIAS SP1 ENVIADAS
transferencia exterior swift

CONSULTA GENERAL

Agrega Compte 4

o oy dator paes mosteae.




@ Banco del Pacifico Instructivo Esquema de firmas

comité varios rangos

Aprobacion de esquema de firmas comité varios rangos

1. Ingresa a la opcién de Administracion/ Autoservicios comité  varios
rangos/Aprobacion.

= P& Administracion
# [gd Autoservicios Usuarios
@ Ed Autoservicios Un solo comité
= g4 Autoservicio Comité Varios Rangos
*+ Creacion y Consulta

* Aprobacion

2. Enlaopcién Aprobacién, seleccione elrango de fechas y presione el botén

“Consultar”.
Aprobacion
[ Nugvo ] [ Gonsultar l
3. Luego presiona el signo = conlasolicitud pendiente de aprobar.
Aprobacion
C_ = 1 C o= )
Solkitod Solicitlante Fecha ngresoe Estado
e MROCLVMENDEZ 2D 18/03/2019 1200100 a.m. Pardente

OT
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4, Al hacerclick en el signose  mostrard una vista previa con los datos del esquema
de firmasingresado, de estartodo correcto presione el botén“Aprobar”, caso contrario
presione el botdn “Rechazar”.

Aprobadin

saicitd s [ 37 ] Estede: [ PENDIENTE ]

Vista Previa

20.000.00

el 000000
10,001 i
il co.coo0n

EDURRDO HARMOL MEZA lI] L] L] L] L] L]
VERGNICA HERA L] L] L] Ll L

VERONICA PRUEBS | WENDEZ z
PRUEEA 1 . b4 . L .

5. Marca el cuadro de firmante e ingresa la clave transaccional enviada al coreo

electrénico registrado o genera tu clave desde PacificlD y presiona el botdn
“Aceptar”.

Firmas Solicitadas

i i oinic
firmantz 1

Ingrese Clave Transaccional Pacific ID

2. 9 0 3 1
7 56 8 4

Roqrar

| ACEPTAR SALIR |

TT
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Y listo, se mostrard un mensaje de aprobacién exitosa con el nUmero desolicitud
creada.

Listo!

Aprobo exitosamente la solicitud 459

TT



