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CREACION DE COMITE

1.1 Ingrese a la pdgina de Banco del Pacifico www.bp.fin.ec/BancaEmpresas/ y posterior
a esto se debe acceder con su usuario y contrasena.

Importante: Al momento de ingresar el usuario verificar que la imagen de seguridad sea
la seleccionada, caso confrario no ingresar la contrasena.

@ Banco del Pacifico

INGRESE A
BANCA EMPRESAS

1.2 Ingresa a la opcidon de Administracion/Autoservicios un solo comité/Creacion vy
consulta.

&= Administracion
@ EJ Personalizacion
® &d Segunidad Autoservicios Empresa{
@ EJ Autoservicios Usuarios
= &d Autoservicios Un solo comité
* Creacion y Consulta
- =

1.3 Para la creacion del esquema de firmas presiona el botdn “Crear solicitud”.

Creacion de Solicitud Firmantes

Solicitud: 0 Crear Solicitud
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1.4 Luego haga click en el simbolo que - se encuentra en la parte superior derecha.

Administracion >> Autiservicios Un solo comité >> Creacion y Consulta

Creacién de Solicitud Firmantes
o (CIEIED

COMITE N* |

RANGO DESOE 000 - HASTA 50,000 00 - MVEL DE APROBACION. 1 .

1.5 Ingresa la cantidad en ddlares que especifica el monto inicial y final dentro de los
campos monfo desde y monto hasta.

DE: 0.00 - HASTA 50,000.00 - NIVEL DE APROSACION: 1

Monto desde: .00 Manto hast: 50000 Estaco; Agtva ¥

Grupo Usuarios Aprobadores

CARLOS DOMINGUEZ Fago de Servicios Basico o[£ il -
EOUARDD MARMOL MEZA ; wll1 4

esuanoo 'PAGO A PROVEEDORES g [P ‘
VERONICH MERA CARGA COBROS MASIVOS CAE i 1R L L
VERDNICA MERA 4 Seleccionado -1 d -
VERONICA PRUEBA 1 MENDEZ PAUEBA 1 'CARGA COBROS MASIVOS CAE -1 v v

VERDNICA PRUUEBA 1 MENDEZ PAUERA 1 5§ Seleccionado v|i1 i W

1.6 Luego, seleccione el(los) servicio(s) que se le asignard a cada usuario.

RANGO DESDE: 0.00 - HASTA 50.000.00 - NIVEL DE APROBACION: 1

Monto desde: 0.00 Monto hasta: 50000 Estade: Active 7

Grupo Usuarios Aprobadores

CARLOS DOMINGUEZ F:ago da f-éerv.l.ci.c:s. Eais}co w i1 X L2
EDUAREID MARMOL MEZA 5 w1 -

eouarpo [PAGO A PROVEEDORES = r— v
VERGNICA MERA CARGA COBROS MASIVOS CAE w i1 hd L
VERONICA MERA 4 Seleccionado w (1 v L4
VERONICA PRUEBA 1 MENDEZ PAUERA 1 [cARGA COBROS MASIVOS CAE -1 M L
VERONICA PRUEBA 1 MENDEZ PAUERA 1 & Seleccionado w i1 v o
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1.7 Selecciona el nUmero de firmantes del F1 al F5, donde podrd especificar cuantos
usuarios se requieren para aprobar una orden por cierto rango de monfos.

Ejemplo: Para aprobacidén de pago de servicios bdsicos se requiere una Unica
aprobacién y que se realice con el usuario Carlos Dominguez.

00 - NIVEL DE APROI

Monto desde: o0.00 Monio hasta: 50000 Estado: Actvo ¥

Grupo Usuarios Aprobadores

CARLOS DOMINGUED Pago de Servicios Basico v |1 v Cd
EDUARDO MARMOL MEZA e v |1 .

EDUARDD PAGO A PROVEEDORES v 1 * 4
VERDNITA MERA CARGA COBROS MASIVOS CAE Al 1 - =
VERDNICTA MERA 4 Seleccionado v | 1 v L4

VERDNICA PRUEEA 1 ME

S2 PRUEEA 1 CARGA COBROS MASIVOS CAE w1 v o

VERCINICA PRUEES 3 MENDEZ PRUEBA 1 5 Seleccionado v |1 ) L

1.8 Debe seleccionar en la columna “NUmero de firmas” el nUmero de veces que el
usuario podrd aprobar una orden.

RANGO DESDE 000 - HASTA 50,000.00 - NIVEL DE APROBACION 1

Monto desde; 0.00 Morto hasta: 50000 Estado: Activo ¥

Grupo Usuarios Aprobadores

Formantes
F1 2 3 Fa 5

CARLOS DOMINGUEZ Paga de Servicies Basico vis y L
EDUARDO MARMOL MEZA v i1 v

EOUARDD PAGO A PROVEEDORES v|1 v ’
VERONICA MERA CARGA COBROS MASIVOS CAE vi1 v )
VERONICA MERA 4 Seleccionado v 1 V. W2
VERONICA PRUEBA 1 MENDEZ PRUZEA & CARGA COBROS MASIVOS CAE v i1 v 4
VERCHICA PRUEBA | MENDEZ PRUEEA 1 5 Seleccionado vit v v




@ Banco del Pacl'Ficn Instructivo Esquema de firmas

1.9 Presiona el botén Guardar.

COMITE N° |

RANGO DESDE. 0.00 - HASTA 50,000.00 - NIVEL DE APRC

Mante desde: 0.00 Maato hasta: 50000 Estado: Active T

Grupo Usuarios Aprobadores

Mimero de Firmas

CARLOS DOMINGUEZ -E;go-a:éav'les Basico - i v o
EDUARDD MARMOL MEZS U a w1 ol = 3
EDUARDD PAGO A PROVEEDORES - (|1 * L
VERONICA MERA CARGA COEROS MASIVOS CAE w1 ¥ L4
VERDNICA MERA 4 Selsceionadn w1 i wh
VEADNICA PRUESA 1 MEMDEZ FRUEES I CARGA COBROS MASIVOS CAE w1 v o
VERONICA PRUEES 3 MEWDEZ PRUEEA 1 & Beleccinnadn -1 v z

[ Moo § | Guardar |

1.10 Y listo, se mostrard un mensaje que se ha creado exitosamente el esquema de
firmantes.

TMACIA MOROCHITD | VERONICA PRUEBA 1 MEND  5dfs0100bz10 dice

52
Ha creadn sxitnsamente &) 2squama de firmantes Na. d= Salicitud $ 477
Aprimir Conficienos 'f,l A Fach
os Un solo comité >> Creacion y Ct |
” | ¥
. = e
v oo
COMITE N° 1

RANGO DESDE: 0.00 - HASTA 50 000:00 - NIVEL DE APROBACION: 1
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Aprobacién de esquema de firmas con un solo comité

1.1 Ingresa a la opcidnde Administracion/Autoservicios un solo
comité/ Aprobacién.

= ¥ Administracion
@ g Autoservicios Usuarios
= EJ Autoservicios Un solo comité
* Creacion y Consulta

* Aprobacion

1.2 En la opcidn Aprobacion, seleccione el rango de fechas y presione el botdn
“Consultar”.

Administracién >> Autoservicios Un solo comité >> Aprobacion

Aprobacién
Fecha Desd: [2079.03.20 T pacha Hasta: 20700530 gl
1.3 Luego presiona el signo con la solicitud pendiente de aprobar.
Aprobacion
Fecha Desde: [2019-03-11 [ Fecha Hasta: 2018-03-20 i
‘ ‘ Salicitud Solicitante Fecha ingreso Estade
388 MROO1VMENDEZSS 06/03/2015 12:00:00 a.m. Pendiente

1.4 Al hacer click en el simbolo B , se mostrard una vista previa con los datos del
esquema de firmas creado.

Administracion >> Autoservicios Un solo comité >> Aprobacion

Aprobacion de Esquema de Firmas
Lol 33 Eatazs Pencenta
Vista Previa
Esquema No. 1

RANGO DESDE 0 00 MASTA 50,000 00 NIVEL D APROBACION. 1

{1 Aotomar J Rechanr |




Banco del Pacifico
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Solicitud: 388 Estado: Pendiente
Vista Previa
Esquema No. 1
RANGO DESDE: 0.00 HASTA 50,000.00 NIVEL DE APROBACION: 1 =
Desde: 0.00 Hasta: 50,000.00 Estado: Activo ¥

Usuarios aprobadores

Servicios

CARLOS DOMINGUEZ

EDUARDO

VEROMICA MERA

WERONICA MERA

WERONICA PRUEBA 1 MENDEZ PRUEBA 1

WERONICA PRUEBA 1 MENDEZ PRUEBA 1

Pago de Servicios Basico

PAGO A PROVEEDORES

CARGA COBROS MASIVOS CAE

4 Servicios Seleccionados

5 Servicios Seleccionados

CARGA COBROS MASIVOS CAE

Firmantes
F2 F3 F4

v 1 Zd

Al 1 of|

v 1 o]

v 1 Ld

v 1 |

v 1 |

1.5 En el caso de estar correctamente creado el esquema de firmas presione el botdén
“Aprobar”, caso contrario presione el botdn “Rechazar”.

Aprobacion de Esquema de Firmas

388 Estado. Pendiente

Esquema No. 1

Vista Previa

Desde: 0.00 Hasts:

Usuarios aprobadores

Usuarios

VERONICA MERA

VERONICA MERA

VERONICA PAUESA | MENDEZ PRUEBA 1

VERONICA PRUEEA 1 MENDEZ FRUEBA 1

50,000.00

Seevicios

Pago de Servicios Basico

PAGO A PROVEEDORES

CARGA COBROS MASIVOS CAE

4 Servicos Seleccionsdos

S Servicios Seleccionadas

CARGA COBROS MASIVOS CAE

Estado: Act v

Mimero da firmantes
g Fi F2 F3 F4 F3
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1.6 Marca el cuadro de firmante e ingresa la clave fransaccional enviada al correo
electronico registrado o genera tu clave desde PacificlD y presiona el botdn
“Aceptar”.

Firmas Solicitadas

| Sel' Nivel Usuario Nombre
firmante L

Ingrese Clave Transaccional Pacific ID

2 9 0 13 (3
7 5 6 8 4

Bormrar

T T

1.7 Y listo, se mostrard un mensaje de aprobacién exitosa con el nUmero de solicitud
creada.

ATENCION :

La Solicitud :417... Ha sido Aprobada




