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Creación de esquema de firmas comité varios rangos 

 

1.1 Ingrese a la página de Banco del Pacífico www.bp.fin.ec/BancaEmpresas/ y 
posterior a esto se debe acceder con su usuario y contraseña. 

Importante: Al momento de ingresar el usuario verificar que la imagen de seguridad 
sea la seleccionada, caso contrario no ingresar la contraseña. 

 

 

1.2 Ingresa   a   la   opción   de   Administración/Autoservicios   comité   varios 
rangos/Creación y consulta. 

 

 

1.3 Para la creación del esquema de firmas presiona el botón “Crear solicitud”. 
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1.4 Seleccione el servicio al cual creará el esquema de firmas y asignará un rango de 

montos. 

 

1.5 Ingresa el monto inicial y final dentro de los campos monto desde y monto hasta. 

 
 

1.6 Al seleccionar el número de firmantes entre F1 al F5, dará los permisos y acceso a los 

firmantes para que puedan realizar aprobaciones del servicio y rango de montos 

seleccionado. 
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1.7 Luego haga click en el símbolo  que se encuentra en la parte superior derecha. 

 

1.8 Al desplegarse la pantalla, podrá asignar permisos a los firmantes para que 

puedan aprobar órdenes por servicios y rango de montos seleccionados. 
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1.9 Seleccione en la columna “Número de firmas” el número de veces que el usuario 

podrá aprobar una orden. 

 

 

1.10 Presiona el botón “Aceptar”. 

 

1.11 Y listo, se mostrará un mensaje que se ha creado exitosamente el esquema 

de firmantes. 
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Desactivación de esquema de firmas comité varios rangos 

1.1 Ingresa    a    la    opción    de    Administración/Autoservicios     comité     varios 

rangos/Creación y consulta y desmarcar el comité que desea desactivar, el mismo que 

deberá quedar con color gris. 
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Agregar nuevo comité de rangos 

1.1 Para agregar un nuevo comité de esquema de firmas bajo el servicio previamente 

seleccionado haga click en “Agregar Comité +”, donde podrá indicar el nuevo rango 

de montos y sus niveles de aprobación que se otorgará a los usuarios firmantes por dicho 

servicio. 

 

 

Ejemplo: En el servicio Orden de Pago se quiere agregar un nuevo comité de rango 

de 100.01 a 10.000, haga click en “Agregar Comité +” podrá ingresar la información 

en el nuevo rango. 
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Agregar nuevo servicio 

1.1 Al hacer click en “Agregar Servicio +”, podrá seleccionar un nuevo servicio y crear los 

comités por montos. 
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Aprobación de esquema de firmas comité varios rangos 

 

1. Ingresa a la opción de Administración/ Autoservicios comité varios 

rangos/Aprobación. 

 

2. En la opción Aprobación, seleccione el rango de fechas y presione el botón 

“Consultar”. 

 

 

3. Luego presiona el signo con la solicitud pendiente de aprobar. 
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4. Al hacer click en el signo se     mostrará una vista previa con los datos del esquema 

de firmas ingresado, de estar todo correcto presione el botón “Aprobar”, caso contrario 

presione el botón “Rechazar”. 

 

 

5. Marca el cuadro de firmante e ingresa la clave transaccional enviada al correo 

electrónico registrado o genera tu clave desde PacificID y presiona el botón 

“Aceptar”. 
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6. Y listo, se mostrará un mensaje de aprobación exitosa con el número de solicitud 

creada. 

 


